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ORDEM DE SERVIGCO SEMA N° 04, de 26 de julho de 2018.
Estabelece os prazos e responsabilidades referentes ao ateste e envio para
pagamento das contas de responsabilidade da SEMA

A SECRETARIA DE ESTADO DO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL, no uso das atribuigies elencadas na
Constituigdo Estadual, de 03 de outubro de 1989, na Lei Estadual n® 14.733, de 15 de setembro de 2015, e

considerando a necessidade de normatizar e estabelecer critérios objetivos referentes aos procedimentos a serem
adotados pelos senvidores responsaveis pelos atestes e encaminhamentos das contas para pagamento no prazo;

DETERMINA:

Art. 1° - O senddor responsavel pelo ateste das faturas de pagamento continuo (dgua e esgoto, energia eléfrica,
PROCERGS, efc.), bem como o gestorfiscal do contrato ou convénio, sdo responsaveis pelo acompanhamento e gestio
destes com o envio das faturas para pagamento via PROA, com antecedéncia ao seu vencimento.

Art. 2° — O prazo a ser considerado como exequivel é de 10 (dez) dias dteis antes do vencimento para entrada do
Expediente na Divisdo de Orgamento e Finangas.

§ 1° - Ando observincia do prazo de que trata o caput deste artigo, podera ocasionar a cobranga de multa e juros pelo
pagamento em afraso da despesa, com ressarcimento ao erario por aquele servidor que der causa.

§ 2° — Ficam ressalvados do prazm estipulado no capufos casos previstos em confrato que estipularem em suas
clausulas um periodo diferente.

§ 3°- Os Expedientes de liguidagdo de despesa devem ingressar na Divisdo de Orgamento e Finangas devidamente
instruidos com todos os documentos que acompanham o processo de pagamento, incluindo as cerlidées previstas em Lei,
conforme descrito na Informagéo CAGE/Seccional n® 083/2018, .. deverdo ser instruidos, no minimo, com as seguintes
certiddes: negativa estadual, municipal, federal, FGTS, de débitos trabalhislas e consulta ao CADIN/RS™.

§ 4°- Fica o gestorfiiscal do conftrato responsawel por gerir os confratos sob sua responsabilidade, verificando e
provocando, quando necessario, os aditamentos para adequacdo dos contratos que estio com prazo inexequivel em suas
clausulas de pagamento.

Art. 3° — Os atestes de senigos continuos sdo de responsabilidade dos gestores das unidades onde o senigo é
prestado, bem como a abertura de Expediente PROA para envio destas faturas no prazo estipulado no art. 2°.

§ 1°- Os servidores responsaweis pelos atestes de pagamentos sdo aqueles designados por meio de Portaria.

§ 2% - O Departamento de Biodiversidade e a Divisdo de Unidades de Consernvacao ficam responsawveis pela informagéo
de substituicdo de atestadores para publicagdo, quando necessario.

Art. 4°— E de responsabilidade dnica e exclusiva dos atestadores, gestoresffiscais, o gerenciamento juntoc aos credores
com acompanhamento do envio dos documentos fiscais para pagamento no prazo previsto no art. 2°

Art. 5° — Esta Ordem de Sernvigo entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 68°— Revogam-se as disposigbes em confrario.

Porto Alegre, 26 de julho de 2018.

Maria Patricia Méliman,
Secretaria de Estado do Ambiente e Desenvwolvimento Sustentavel, em exercicio.



